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1. Ziel und Zweck 
Berichte und Dokumente korrekt im Dossier unter Dokumentenarchiv abspeichern.  

 
 

2. Geltungsbereich 
Büro 

 
 

3. Begriffe/Abkürzungen 
LUKS / Wh / OP / AB / DXA / OSAS /  

 
 

4. Ablauf 
• Berichte werden immer nach demselben Schema benennt:  

Name Spital, Ort, Abteilung, (evtl. AB oder OP), Monat/Jahr 
 

• Berichte, die per Mail kommen, können via CollaboraYon (im Simed) dem 
entsprechenden PaYenten zugewiesen werden.  
 

• Grundsätzlich gilt, Bericht müssen über SuchfunkYon einfach gefunden werden 
können 
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a. Vorgehen 
 
Berichtarten 

• Arbeitsunfähigkeiten (nicht verrechnen)  
Ø LUKS Wh No*all AUF 05_25 (nicht verrechnen)  

 
• Verordnungen (nicht verrechnen)  

Ø LUKS Wh Gynäkologie Rezept 05_25 
 

• EKG, 24h BD, Holter (verrechnen, wenn an uns adressiert)  
Ø Herzpraxis Sursee Kardiologie EKG 05_25 
Ø 24h Blutdruckmessung 05_25 
Ø 24h Blutdruckmessung Protokoll 05_25 

 
• Labor (Histologie, externes Labor) (nur verrechnen, wenn an uns adressiert) 

Ø LUKS Luzern Histologie 05_25 
 

• Labor (Zytologie -> PAP Abstriche) => werden NIE verrechnet!  
Ø LUKS Luzern Zytologie 05_25  

 
• Externe Berichte: (verrechnen, wenn an uns adressiert) 

Ø LUKS Wh Medizin 05_25 
Ø SPZ NoPwil Schmerzmedizin 05_25 
Ø Schmerzmedizin Luzern 05_25 
Ø Argus Augen Wh Ophthalmologie 05_25 
Ø Hirslanden Klinik St. Anna Luzern Kardiologie 05_25 
Ø Herzpraxis Sursee Kardiologie 05_25 
Ø Herzpraxis Sursee Kardiologie Transthorakale Echokardiographie 05_25 
Ø Uroviva Sursee Urologie 05_25 
Ø Gefässpraxis Luzern Angiologie 05_25 

 
AustriPsberichte: 
Ø LUKS Wh Medizin AB 05_25 
 
OperaXonsberichte: 
Ø LUKS Sursee Chirurgie OP 05_25 
 
Röntgen Berichte: (diese werden mit genauer Untersuchung benennt) 

Ø Hirslanden Klinik St. Anna Luzern Rheumatologie DXA Messung 05_25 
Ø LUKS Wh Röntgen Becken 05_25 
Ø LUKS Wh CT Abdomen 05_25 
Ø LUKS Luzern MRI Schädel 05_25 
Ø Gastropraxis Sursee Gastroenterologie Ileo-Kolonoskopie 05_25 
Ø Gastropraxis Sursee Gastroenterologie Ileo-Kolonoskopie Bilder 05_25 
Ø Luks Wh Gastroenterologie Ösophago-Gastro-Duodenoskopie 05_25 



Unimedica Praxis  

Hellbühlerstr. 8 

6017 Ruswil 

 

Arbeitsanleitung  
Dokumente Speichern 

Datum:  25.09.2025 

Version: 2.0 

Seite:                4 

 

 Erstellt Geprü:  
(Fachliche Freigabe fvP) 

Freigegeben 
(technische Freigabe) 

Datum 
Name 
Bereich 

25.09.2025 
Leandra Suppiger 
Büro 

Siehe Hin-Sign 
Dr. med. Mario Beck 
Fachverantwortlicher Arzt 

Siehe Hin-Sign 
Leandra Suppiger 
QM-Verantwortliche 

 

3 /     
  

 
 

• Rückmeldungen (nicht verrechnen) 
Ø NFP Wh RM 05_25 
Ø Medprax Ruswil RM 05_25  
Ø Dr. Pollak Ruswil RM 05_25 
Ø Xundheitszentrum Bu`sholz RM 05_25 
Ø Dr. Bieringer Grosswangen RM 05_25 

 
• Fotos / Bilder (nicht verrechnen) nur mit Foto_Lokalisa+on_Seite_Monat_Jahr benennen 

Ø Foto Unterarm rechts 05_25 
 

• Interne Dokumente (Grundsätzlich nicht verrechnen)  
Ø TMT A und Uhrentest 05_25 
Ø Blutdrucktabelle 05_25 (verrechnen, wenn nicht in Sprechstunde war)  
Ø IPSS Fragebogen 05_25 
Ø OSAS-Screen Fragebogen 05_25 
Ø OSAS-Screen Messung 05_25 
Ø STVA Luzern EMEDKO Ärztlicher Bericht über die Fahreignung 05_25 
Ø LUFU mit/ohne BronchodilataXon 05_25 
Ø KogniXon_MMS Test 05_25 
Ø KogniXon_MOCA Test 05_25 
Ø Schellong Test 05_25 
Ø BDI Fragebogen 05_25 
Ø AGLA Risikorencher 05_25 
Ø U-Prevent SCORE2 05_25 

 
• PaUentenverfügung / Ausweise (nicht verrechnen) 

Ø PaXentenverfügung 05_25 (immer als Schlüsseldokument definieren) 
Ø Impfausweis 05_25 (Wenn möglich in einem Dokument abspeichern, bei mehreren 

Ausweisen) 
 

• Versicherungen / AVeste 
Ø SUVA Luzern Schadennummer Ereignis vom Datum (nicht verrechnen) 
Ø SUVA Luzern Unfallschein Ereignis vom Datum (nicht verrechnen) 
Ø SUVA Luzern Bagatellunfallschein Ereignis vom Datum (nicht verrechnen) 
Ø CSS Luzern Kostengutsprache Rephata 05_25 (verrechnen)  
Ø SBB Brig Ärztliches APest für Reisende mit einer Behinderung 05_25 

 
• Archiv 

Ø Alte PaXentenakte (nicht verrechnen)  

 
5. Mitgeltende Unterlagen 
Keine 
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6. Revisionsstand 
-25.09.2025: Änderung kein AL verrechnen bei Zytologie Berichten 

 
 
Prozessschri+e 
 
 
  
 
 
 



Signaturen

Dieses Dokument wurde digital signiert von:

Erfahren Sie mehr über HIN Sign auf www.hin.ch

https://www.hin.ch/services/hin-sign/
https://certifaction.com
https://www.hin.ch

		2025-09-25T10:09:18+0000
	Leandra Suppiger
	leasup1 hat via HIN Sign signiert - Powered by Certifaction


		2025-09-25T10:21:20+0000
	Dr. med. Stefan Portmann
	stport53 hat via HIN Sign signiert - Powered by Certifaction




